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Manual k vypracovani maturitni prace

(vzdélavaci obor 78-42-M/06 Kombinované lyceum)

ZavéreCna maturitni prace je autorské dilo zak( maturitnich ro€nikd vymezené ve Skolském
zakoné &. 561/2004 Sb., formaln& a procesné vymezené ve vyhlasce MSMT &. 177/2009
Sb., v rozsahu, formé a kvalité urCené nasledujicimi pokyny, internim dokumentem Skoly
Formalni pozadavky na maturitni praci, dale pak $ablonou pro tvorbu maturitni prace,
zakonem €. 121/2000 Sb. o pravu autorském, normami pro citaci ISO 690 a ISO 690-2,

a pokyny vedouciho a oponenta prace.

1. Okruhy témat maturitnich praci

Student si zvoli téma své maturitni prace z nabidky uréené feditelem Skoly nejpozdéiji
do 30. 9. 2025. Pokud si zak ve stanoveném terminu téma nezvoli, vylosuje si jedno téma
z nabidky urcené feditelem Skoly.

2. Terminy odevzdani prace

Termin odevzdani zavérecné maturitni prace je 31. 3. 2026. Pokud zak maturitni praci
neodevzda v terminu bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych ddvodd nebo pokud mu
nebyla omluva uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netGspésné.

ZavéreCna prace podléha prubézné kontrole ze strany vedouciho zavérecné prace.
Zavazné terminy pro konzultaci zavéreCnych praci jsou stanoveny nasledovné:
¢ Rijen 2025 - 1. konzultace s vedoucim prace/kontrola vysledkd
Listopad 2025 - 2. konzultace s vedoucim prace/kontrola vysledk
Prosinec 2025 - 3. konzultace s vedoucim prace/kontrola vysledku
13. - 14. 1. 2026 - obhajoba maturitni prace nanedisto
Do 31. 3. 2026 finalni odevzdani maturitni prace (elektronicky i tis&t€nou a svazanou
formou)

Dodrzovani prabéznych termin( bude soucasti hodnoceni maturitni prace.

3. Zpusob odevzdani prace

Zavérecna prace bude odevzdana vytisténa a svazana ve 2 vyhotovenich do

31. 3. 2026 vedoucimu prace. Vysledny dokument je tfeba odevzdat rovnéz v elektronické
podobé na Google classroom - Maturitni prace ve formatu PDF. ,Elektronické exemplare
prace” jsou kompletni ,prace®, v€etné uvodnich stranek, textd, obrazku, seznamd, pfiloh a
dalSich nalezitosti, a jsou naprosto shodné s ,Tisténymi exemplafi prace®!

V pfipadé, ze zak nedodrzi néktery z terminu stanovenych timto dokumentem (pfedevsim
odevzdani finalni podoby maturitni prace) ze zavaznych duvodl, je povinen o této
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skute€nosti neprodlené informovat vedeni Skoly i s podanim vysvétleni, a to pisemnou
formou - nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace pozadat vedeni Skoly

o prodlouzeni terminu odevzdani. Pokud vedeni Skoly shleda jeho dlivody jako dost zavazné
(napfiklad dlouhodoba absence ze zdravotnich duvodul), feditel Skoly zvazi individualni
pristup k tomuto Zakovi pfi fedeni vzniklé situace. O svém rozhodnuti bude informovat Zaka
a dalSi zainteresované ucastniky neprodlené. V pfipadé, Ze vedouci prace nebo interni
oponent nebude moci ze zavaznych divodl vedeni prace nebo oponenturu realizovat do
uplného konce (zdravotni ddvody, personalni divody apod.) urc¢i feditel Skoly v nejkratsi
mozné dobé nahradni feSeni v podobé vybéru jiného vedouciho prace &i oponenta

pfi zachovani tématu prace nebo navrhne jiné fedeni.

4. Odborné vedeni prace

Reditel nejpozdsji 19. 1. 2026 (vé&tsinou viak do konce Fijna) uréi vedouciho maturitni prace
z fad:
A. pedagogickych pracovnikd, ktefi svou odbornosti pokryvaji zvolenou problematiku,
B. nebo odbornikd, ktefi nejsou v pracovné pravnim vztahu se Skolou,ktera plsobi nebo
pusobila v oblasti souvisejici s tématem maturitni prace, pficemz se doporucuje
v maximalni mozné mife vyuzit moznosti A.

Kazdy konzultant mize vést maximalné 4 maturitni prace.

Vedouci prace stanovuje Casové i odborné pfiméfené cile prace, metodiku zpracovani,
pribézné konzultaéni terminy a pribézné sleduje stav rozpracovani maturitni prace, hodnoti
praci a fesSi dalSi organizaéni €innosti souvisejici se zpracovavanim maturitni prace zaka.

Zak ma za povinnost dodrzovat veskeré pokyny vedouciho prace spojené se zpracovanim
své maturitni prace.

5. Oponent maturitni prace

Reditel nejpozdéji 19. 4. 2026 stanovi oponenta maturitni prace z fad
A. pedagogickych pracovnikd, ktefi svou odbornosti pokryvaji zvolenou problematiku,
B. nebo odbornikl, ktefi nejsou v pracovné pravnim vztahu se $kolou, ktera pusobi
nebo pulsobila v oblasti souvisejici s tématem maturitni prace, pficemz se doporucuje
v maximalni mozné mife vyuzit moznosti A.

6. Formalni pozadavky na maturitni praci

PAPIR, VAZBA
Pouziva se vyhradné bily papir formatu A4, jednostranna sazba, na vysku s vazbou
vlevo. Desky mohou byt téz z barevného papiru.

Na svazani maturitni prace bude pouzita bézna vazba pro seminarni prace na Monty School
(pfedni prahledna félie, zadni strana pevny papir, plastova vazba). Zak odevzdava praci
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ve dvou vyhotovenich a zaroven elektronicky na Google Classroom do kurzu Maturita.

ROZSAH PRACE
Rozsah prace je minimalné 20 normostran textu o 1800 znacich véetné mezer (tzn. prace
by méla mit minimalné 36 000 znakui v€etné mezer).

VZHLED STRANKY

Okraje: nahofe a dole 2,5 cm, vlevo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

Pismo: patkové pismo (napf. Times new roman), velikost 12, poznamky pod ¢arou 10.

Text se zarovnava z obou stran do bloku. Prvni fadek odstavce je odsazen tabulatorem nebo
odsazenim prvniho fadku o 1,25 cm

ZVYRAZNENI

V celém textu prace musi byt dodrzena jednotna graficka uprava. Uvazlivé pouzivejte tu¢né
pismo, kurzivu, velikost pisma apod. NepouzZivejte barevné zvyraznéni. Podtrhavani
pouzivejte vyhradné pro oznaceni hypertextovych odkazu.

KAPITOLY

V8echny hlavni kapitoly se sazeji vzdy od nové strany.

Nadpisy kapitol se sazeji vétSim pismem, do tfeti rovné tuéné. Nadpisy do &tvrté urovné se
Cisluji desetinnym systémem a uvadéji se pfed textem na samostatném radku. Nadpis paté
urovné se jiz necisluje a neodsazuje. Pro vSechny nadpisy se pouziva stejny druh pisma.

Za nadpisy se nepiSe tecka. RGzné urovné nadpisi mohou mit jednotnou velikost, nebot
uroven je definovana pravé Cislovanim.

1 HISTORICKY VYVOJ OBRNENYCH VOZIDEL
1.1 Tanky 1. svétové valky

1.2 Tanky 2. svétové valky

1.3 Moderni tanky

1.3.1 Sovétské a ruské provenience

1.3.1.1 Modely vychazejici z konceptu T-34

Nadpisy se zarovnavaji doleva bez odsazeni prvniho fadku.
CITACE A NEPRIME CITACE

VSechny cizi mySlenky musi byt fadné odcitovany, napf. pomoci poznamek pod &arou.
Doslovné pfevzaty text musi byt navic v uvozovkach (,...“) nebo kurzivou.

Pro generovani zdroju je vhodné pouzit generator zdrojl (citaci): www.citace.com

Ukazky citaci:
Holman, Robert. Dé&jiny ekonomického mysleni. 3. vydani. Praha: C. H. Beck, 2005.
Beckovy ekonomické ucebnice. ISBN 80-7179-380-9.

Westcom. O nés. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/o-nas
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Parafraze

Druhou zakladni technikou odkazovani na prameny v textu jsou nepfimé citace, tzv.
parafraze. Parafraze jsou citace vyjadiené vlastnimi slovy. Od plGvodni citace se slovné
vyznamné liSi, obsahové v nich vS8ak musi byt zachovan jejich vyznam. Parafrazovani se
nejCastgji vyuziva pro uCely shrnuti delSich pasazi do kratSich celk(l nebo v pfipadech, kdy
puvodni citaci nelze jednodus$e integrovat do textu.

Pfi parafrazovani se nepouzivaji uvozovky. Vzhledem pro rozsahlejsi stylistické Upravy
textu. Kazda parafraze musi byt ale doplnéna o presné specifikovany udaj o plvodnim
zdroji, véetné pfijmeni tvarce/U, roku vydani, pfipadné strany, odkud byla prejata. Soucasné
musi byt v textu jasné indikovano, kde parafraze zacina a kde kon¢i, tj. musi byt patrné, kdy
se jedna o viastni text a kdy o pfevzaté udaje. Pro tyto uCely se je mozné vyuZzit variaci
moznych technik.

Prijmeni tviirce/u se zabyva problematikou ... parafraze... (rok vydani).

Dle Prijmeni tviirce/l ... parafraze... (rok vydani).

Odborné zdroje se shoduji na tom, Ze ... parafraze... (Pfijmeni tvarce/G, rok
vydani; Pfijmeni tvirce/q, rok vydani; atd.)

V poznamce pod ¢arou se uvadi odkazy na plvodni zdroj.

Parafrazi je také vlastni preklad textu z cizojazyéného zdroje, pokud neexistuje jeho
profesionalni pfeklad.

PRILOHY

Hlavni text prace mize byt doplnén o podklady ve formé pfiloh. Mezi pfilohy se zarazuiji
materialy rozSifujiciho charakteru, které nemaji pfimou souvislost s hlavni argumentacni linii
prace, ale v ramci kontextu ji vhodné doplfiuji nebo zjisténé poznatky upresriuji.

Do pfiloh lze vkladat materidly textového, grafického, obrazového nebo hmotného
charakteru, které by svym rozsahem mohly odvadét pozornost od zakladni argumentace
nebo naruSovat plynulost textu.

e Textové materialy: seznamy otazek polozenych v rozhovorech nebo zafazenych do
dotaznikd, transkripty rozhovorll nebo ohniskovych skupin, celé znéni zakonnych
opatfeni ¢i smluv a;.

e Grafické materialy: tabulky, grafy nebo diagramy obsahujici nezpracovana nebo
nevyuzitd data, infografika, navrhy grafického designu aj.

e Obrazové materialy: fotografie, obrazky, mapy, nacrty, kresby, ilustrace, piktogramy,
loga aj.

e Hmotné materialy: vystupy uloZzené na elektronickych nosi€ich, portfolia, makety,
prototypy vyrobku, brozury aj.

Prilohy se zafazuji bezprostfedné za seznam pouzité literatury, tedy na uplny konec
obsahové Casti prace. Kazda pfiloha zaCina na nové strané a byva opatfena nazvem a
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pofadovym Cislem. Ke kazdé pfiloze musi byt navazan nejméné jeden odkaz v hlavnim textu
prace.

VSechny obrazové pfilohy (obrazky, fotografie, skici) musi mit popisek a komentar (napfr.
Obr. 1 Tank T-34, Graf 1, Tab. 1).

7. Rozvrzeni prace

TITULNi STRANA
Titulni strana — nazev prace vel. 28, ostatni
text vel. 20

S5, Z8 a M5 Monty School, Spanielova 6227/3, Ostrava-Poruba

1. STRANA - PROHLASENi S
VLASTNORUCNIM PODPISEM

v dolni poloviné stranky text: “Prohladuji, Ze
fjsem tuto praci vypracoval(a) samostatné a
Ze jsem uvedl(a) vSechny pouZité zdroje.”
Pod textem studentlv podpis a datum

NiZe text: Vedouci maturitni prace Jméno Pijmeni
pod textem podpis vedouciho a datum

» ’ : o Nazev prace
PRIPADNA 2. STRANA - PODEKOVANI
Pokud chcete, muzete pfipojit podékovani
osobam, které vam pfi vzniku prace
pomahaly. Podékovani mulzete umistit do
spodni Casti stranky.

Maturitni prace

Ostrava 2026

Vedouci prace:

2./3. STRANA — ABSTRAKT + KLICOVA
SLOVA

Redukovany text, ktery charakterizuje obsah
dokumentu vystizné, prehledng, jasné

stru¢né, presné, objektivné a Ctivé. Abstrakt
muZze pouzivat textovych formulaci z referovaného dokumentu, ale jako celek je formulovan
nové. Cca 5 kliCovych slov.

3./4. STRANA — OBSAH PRACE

Obsah prace slouzi k orientaci v textu. Uvadi pfesné znéni nazvu vSech kapitol a podkapitol
s pfislusnymi Cisly stran. Do obsahu se nezafazuje titulni strana prace, ktera se necisluje ani
v textu. Ostatni formalni &asti prace, jako jsou text zadani, Cestné prohlaseni, podékovani
nebo seznamy symboll a zkratek, jsou Cislovany skryté a neuvadéji se ani v obsahu prace.
Prvni polozka v obsahu proto nebude zalinat stranou 1, ale Cislem strany prvniho listu
hlavniho textu prace. Ani strany pfilohové &asti se necisluji, do obsahu prace se zarazuje
pouze strana seznamu pfiloh.
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uvoD

a) Nazev tématu — Cemu se budu vénovat?

b) Napady, jak si s tématem poradit? Jaké otazky jsem si k tématu kladl/a? Cil prace.

c) Inspiraéni zdroje — Cim jsem se inspiroval? Vé&noval se nékdo podobnému tématu
zdroje a jejich hodnoceni.

d) Clenéni textu — Co &tenare &eka? (praci jsem rozdélil na..., v prvni kapitole se vénuii...,
dale...)

STAT

a) Musi odpovidat tomu, co bylo fe€¢eno v Uvodu.

b) VSechny cizi mySlenky musi byt fadné odcitovany pomoci poznamek pod ¢&arou.
Doslovné pievzaty text musi byt navic v uvozovkach (,...“) nebo kurzivou.

c) Stat by méla obsahovat alespori tfi nosné myslenky.

Vv

vyargumentovana) a nikoliv pouhy popis (to neni spravny cil).

ZAVER

a) Shrnuti vSech dosazenych vysledkd — K ¢emu jsem dospél.

b) Zhodnoceni postupu prace. (Jak jsem pracoval? Jak bych pracoval, kdybych seminarni
praci psal znovu?)

c¢) Zhodnoceni cile prace (Podafilo se dosahnout toho, co jsem chtél/a?)

d) Zhodnoceni pfinosu prace (Co mi to dalo?)

e) Budoucnost — Budu se tématu vénovat i dale? Co se seminarni praci udélam?

RESUME v CIZiM JAZYCE
a) Shrnuti vSech dosazenych vysledkl — K ¢emu jsem dospél.
b) Hodnoceni — Podafilo se dosahnout toho, co jsem chtél/a? Co mi to dalo?

SEZNAM POUZITE LITERATURY

V seznamu jsou uvedeny v3echny tisténé i elektronické zdroje, které byly pouZity pfi
zpracovani prace. V seznamu je nepfipustné uvadét zdroje, které autor nepouZzil, nebo
naopak vynechat zdroj, ze kterého autor Cerpal informace. Reference uvadéjte také dle
zminéné normy CSN ISO 690 (01 0197) s pfihlédnutim k pouZitému stylu citovani v textu.
Seznam literatury se fadi abecedné podle pfijmeni autora.

PRILOHY

Prvni stranou pfilohové casti je seznam pfiloh s uvedenymi Cisly a nazvy. Strana se
seznamem pfiloh je Cislovana a uvedena v obsahu prace. Strany jednotlivych pfiloh se jiz
necisluji a neuvadéji se ani v obsahu prace. Pfilohy, které nejsou soucasti svazaného
svazku, ale napfiklad samostatné pfilohové slozky nebo CD, se oznaluji jako pfilohy
prikladané samostatné, musi v8ak byt vhodné zabezpeceny pfed pfipadnou ztratou.

8. Obhajoba zavére€né maturitni prace

Zak v obdobi mezi odevzdanim a obhajobou prace nema moznost jakkoliv ménit obsah
prace. K obhajobé si Zak pfipravi prezentaci v PowerPointu nebo jiném obdobném
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programu. Pfiprava k obhajobé maturitni prace trva 5 minut. Obhajoba maturitni prace trva
20 minut (10 minut vlastni obhajoba, 5 minut &teni posudkd od vedouciho a oponenta
maturitni prace, 5 minut prostor na otazky komise). U obhajoby muize mit zak v ruce
pisemnou oporu k nahlédnuti. Pro vykonani obhajoby bude mit kazdy zak k dispozici
maturitni praci, posudek vedouciho prace i oponenta (zajisti vedouci prace), vypocetni

a audiovizualni techniku (zajisti povéfeny pracovnik skoly). Obhajoba prace probiha (kromé
ostatnich ¢lend komise) za uc€asti vedouciho i oponenta prace, pokud neni ze strany
oponenta mozné€, aby byl osobné pfitomen u obhajoby prace, vedouci prace precte jeho
posudek, hodnoceni a pfipadné dotazy pro zodpovézeni u obhajoby prace.

Obhajobou zak prokazuje porozuméni dané problematice, prokazuje, ze praci vykonal
samostatné za pouziti uvedenych zdrojii a prezentuje sv(j tviréi pfinos v feSené
problematice. Vlastni prezentace studenta bude trvat maximalné 10 minut.

V prezentaci student objasni:

cil prace,

jakym zpusobem ho realizoval (metodika, méfeni),

vysledky prace (naméfené hodnoty, zjisténa data),

porovna vysledky s puvodnimi pfedpoklady a poznatky z odborné literatury,
pfipadné pfi¢iny odchylek.

Student musi bé&hem urlené doby zahrnout vSechny vySe uvedené c&asti obhajoby.
Jednotlivé Casti popisuje student jasné, logicky, spravné, strucné, prehledné, nazorné

a hlasité. Student mulze i struéné shrnout pfehled problematiky (popsat prehled literatury,
udélat teoreticky uvod), tato ¢ast by ale méla byt struéna a nesmi diky této ¢asti dojit k
omezeni €i opomenuti nékteré z vyse uvedenych ¢asti obhajoby.

Ustni prezentace bude doplnéna pod&itadovou prezentaci v programu Microsoft Office
PowerPoint, kterou si student pfinese na pfenosném pamétovem mediu. Doporuujeme

si pocitacovou prezentaci radéji zalohovat a pfinést vice zplsoby. Béhem pfipravy student
pocCitacovou prezentaci nahraje do $kolniho pocitace, z kterého bude prezentace promitana.

Do vlastni prezentace maturitni komise nezasahuje, student prezentuje samostatné

a nemusi vyCerpat celych 10 minut. Vyjadfeni k posudku Skolitele a oponenta trva
maximalné 5 minut. Student mlize reagovat na hodnoceni Skolitele a oponenta a musi
zodpovédét pripadné dotazy uvedené v posudcich. V posledni ¢asti obhajoby student
odpovida na dotazy ¢lent maturitni komise.

9. Kritéria pro hodnoceni zavére€né maturitni prace

Hodnoceni provadi nezavisle vedouci maturitni prace, oponent a maturitni komise. Hodnoti
se:
A. Zpracovani maturitni prace (funkénost projektu, dodrzeni zadanych pravidel
pro vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti vedouci maturitni prace.
B. Zpracovani maturitni prace (funkénost projektu, dodrzeni zadanych pravidel
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pro vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti oponent.
C. Zpusob provedeni prezentace a odpovédi na otazky z posudkl a na otazky komise —
hodnoti maturitni komise.

Pokud zak maturitni praci neodevzda v terminu dle bodu 2) bez pisemné omluvy

s uvedenim vaznych divodi nebo pokud mu nebyla omluva uznana, posuzuje se,
jako by danou zkousku vykonal neuspésné. Pokud se prokaze, ze maturitni praci zak
nezpracoval samostatné, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netispésné.

Pokud zak dostane z €asti A) a B) dvé znamky nedostateCné nebo znamku nedostateCné
dostane z ¢asti C) bude celkové hodnoceni nedostate¢né bez ohledu na vysledny primér.

Maturitni praci hodnoti maturitni komise. Znamku z obhajoby maturitni prace ur€uje maturitni
komise hlasovanim. Pfi rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy zkusebni komise.

Vysledna znamka vychazi z aritmetického priméru vSech tfi znamek (hodnoceni obhajoby
maturitni prace, hodnoceni vedouciho prace a hodnoceni oponenta).

Vyslednou znamku navrhuje vedouci maturitni prace. Klasifikaci oznamuje pfedseda
maturitni komise.

Posudek vedouciho prace i oponenta musi obsahovat hodnoceni maturitni prace ve formé
znamky. Dale vedouci prace i oponent pfipoji slovni vyjadfeni ke kazdé oblasti hodnoceni,
ve které Zak neziskal hodnoceni vyborné, tedy znamku 1.

Zak ma pravo znat posudek a hodnoceni vedouciho a oponenta prace nejméné 14 dni pred
terminem obhajoby své maturitni prace.

Posudek vedouciho prace a oponenta hodnoti formalni stranku prace a kvalitu zpracovani
jednotlivych &asti prace. Znamka v posudcich je urCena pfedevsim odbornou urovni prace,
spravnou strukturou, vhodnym pouzitim a vybérem odborné literatury a terminologie,
spravnymi a logicky navazujicimi formulacemi v teoretické i praktické ¢asti, vhodné zvolenou
metodikou prace, mnozstvim a kvalitou provadénych vyzkum, zpracovanim vysledku

a vyvozenim objektivnich a srozumitelnych zavérd, formulaci cile prace, jeho souvislosti

se zhodnocenim a zduvodnénim vysledkl prace, originalitou, osobnim pfinosem

ve zpracovavane tematice a jazykovou urovni prace.

V obhajobé maturitni prace se pfedevSim hodnoti dodrzeni ¢asového limitu obhajoby,
uroven pocitaCové prezentace, logické a jasné vysvétleni cile prace, popis jeho realizace

a naplnéni, schopnost spravné popsat vysledky prace a porovnat je s pUlvodnimi
pfedpoklady a poznatky z odborné literatury, reakce a vyjadieni se k posudku vedouciho
prace a oponenta a vécné odpovédi na dopliujici otazky ¢lend maturitni komise.
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10. Zpristupnéni a archivace dokumentace k maturitni
praci

Dokumentace k maturitni praci se archivuje v elektronické podobé po dobu 5 let, v tisténé
podobé pak u vedouciho prace a na sekretariatu Skoly po dobu 3 let. Prace v elektronické
podobé bude standardné k dispozici pouze vedoucimu prace. Prace v tisténé formé budou
Skole (pracovnikim Skoly) slouzit ke studijnim a vyukovym uceltm, stejné jako k propagaci
Skoly.

/
V Ostravé dne 5.9.2025 M %“/

Mgr. Radka Hamfikova, Ph.D.
feditelka Skoly


http://www.montyskola.cz
mailto:info@montyskola.cz

	Manuál k vypracování maturitní práce 
	(vzdělávací obor 78-42-M/06 Kombinované lyceum) 
	1. Okruhy témat maturitních prací  
	2. Termíny odevzdání práce 
	4. Odborné vedení práce 
	5. Oponent maturitní práce  
	6. Formální požadavky na maturitní práci 
	7. Rozvržení práce 
	8. Obhajoba závěrečné maturitní práce  
	9. Kritéria pro hodnocení závěrečné maturitní práce 
	10. Zpřístupnění a archivace dokumentace k maturitní práci  


