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Pokyny k vypracovani zavérecné maturitni prace

(vzdélavaci obor 78-42-M/06 Kombinované lyceum)

Zavérecna maturitni prace je autorské dilo zakd maturitnich ro€nikd vymezené ve Skolském
zakoné &. 561/2004 Sb., formalné a procesné vymezené ve vyhlasce MSMT &. 177/2009
Sb., v rozsahu, formé& a kvalité urené nasledujicimi pokyny, internim dokumentem Skoly
Formalni pozadavky na maturitni praci, dale pak 3ablonou pro tvorbu maturitni prace,
zakonem ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, normami pro citaci ISO 690 a ISO 690-2, a

pokyny vedouciho a oponenta prace.

1. Okruhy témat maturitnich praci

Student si zvoli téma své maturitni prace z nabidky urené feditelem Skoly nejpozdé;ji do 30.
11. 2023. Pokud si Zzak ve stanoveném terminu téma nezvoli, vylosuje si jedno téma z
nabidky urcené feditelem Skoly.

Ve vyjimecnych pfipadech mohou Zaci zpracovavat spolec¢né jedno téma, hodnoceni jsou
vS8ak vzdy kazdy zvlast za prokazatelné vlastni pfedlozené vysledky. Kazdy Zak, ktery se na
celkovém vypracovani podili, je hodnocen samostatné a to z té €asti, kterou zpracovaval.
Jedno téma mohou kooperativné zpracovavat dva zaci, paklize (plati soucasné):
1. rozsah a narocnost feSené problematiky pfesahuje ramec bézné maturitni prace,
2. v8ichni Zaci predlozi pfehled ¢asti, které v ramci spoleCného tématu budou
zpracovavat,
3. rozsah a naro€nost Casti zpracovanych kazdym z nich bude odpovidat minimalné
naro¢nosti bézné maturitni prace,
4. zaci si vyberou spolecného vedouciho prace, ktery jejich praci povede.

Pfed schvalenim vypracovani maturitni prace vice zaky vedouci prace také rozhodne, zdali
prace odpovida pozadavkim uvedenym v bodech 1 az 3.

V pfipadé, ze prace nesplnuje alespon jeden z téchto bodl, vedouci prace takovou praci
odmitne konzultovat.

2. Terminy odevzdani prace

Termin odevzdani zavérecné maturitni prace je patek 27. 3. 2024.
ZavéreCna prace podléha prubézné kontrole ze strany vedouciho zavérecné prace.
Zavazné terminy pro konzultaci zavéreCnych praci jsou stanoveny nasledovné:
e Listopad 2023 - prvni oficialni kontrola prubéznych vysledka cinnosti zakua
konzultanty maturitnich praci.
e Prosinec 2023 - druha oficialni kontrola pribéznych vysledkd cinnosti zakud
konzultanty maturitnich praci.
e 16.-17.1. 2024 - obhajoba maturitni prace nanedcisto
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e Do 28. 2. 2024 poslat e-mailem nebo pfinést osobné alesporn 10 stran textu
zavérecné prace + navrh praktické ¢asti (pokud se v praci bude vyskytovat).
e Do 27. 3. 2024 finalni odevzdani maturitni prace

Dodrzovani prabéznych termin( bude soucasti hodnoceni maturitni prace.

3. Zpusob odevzdani prace

Zaveérecna prace bude odevzdana vytiSténa a svazana ve 2 vyhotovenich do patku 27. 3.
2024 vedoucimu prace. Vysledny dokument je tfeba odevzdat rovnéz v elektronické podobé
na classroom - Maturitni prace ve formatu PDF. ,Elektronické exemplafe prace“ jsou
kompletni ,prace”, v€etné uvodnich stranek, textll, obrazkd, seznamf(, pfiloh a dalSich
nalezitosti, a jsou naprosto shodné s , Tisténymi exemplafi prace"!

V pfipadé, ze zak nedodrzi néktery z terminl stanovenych timto dokumentem (pfedevsim
odevzdani finalni podoby maturitni prace) ze zavaznych duvodl, je povinen o této
skute¢nosti neprodlené informovat vedeni Skoly i s podanim vysvétleni, a to pisemnou
formou - a pozadat vedeni Skoly o prodlouzeni terminu odevzdani. Pokud vedeni Skoly
shleda jeho dUvody jako dost zavazné (napfiklad dlouhodoba absence ze zdravotnich
dlvodu), feditel Skoly zvazi individualni pfistup k tomuto zakovi pfi feSeni vzniklé situace. O
svém rozhodnuti bude informovat Zdka a dalSi zainteresované ucastniky neprodlené. V
pfipadé, Ze vedouci prace nebo interni oponent nebude moci ze zavaznych divodl vedeni
prace nebo oponenturu realizovat do UpIného konce (zdravotni ddvody, personalni divody
apod.) urci feditel Skoly v nejkratS§i mozné dobé nahradni feSeni v podobé vybéru jiného
vedouciho prace &i oponenta pfi zachovani tématu prace nebo navrhne jiné feSeni.

4. Odborné vedeni prace

Reditel nejpozdé&ji 16. 1. 2024 urdi vedouciho maturitni prace z fad:
A. pedagogickych pracovnikd, ktefi svou odbornosti pokryvaji zvolenou problematiku,
B. nebo odbornikd, ktefi nejsou v pracovné pravnim vztahu se Skolou,ktera plsobi nebo
pusobila v oblasti souvisejici s tématem maturitni prace, pficemz se doporucuje v
maximalni mozné mife vyuzit moznosti A.

Kazdy konzultant mize vést maximalné 3 maturitni prace.

Vedouci prace stanovuje Casové i odborné pfiméfené cile prace, metodiku zpracovani,
pribézné konzultacni terminy a pribézné sleduje stav rozpracovani maturitni prace, hodnoti
praci a fesSi dalSi organizacni Cinnosti souvisejici se zpracovavanim maturitni prace zaka.

Zak ma za povinnost dodrzovat veskeré pokyny vedouciho prace spojené se zpracovanim
své maturitni prace.

5. Oponent maturitni prace

Reditel nejpozdéji 16. 4. 2023 stanovi oponenta maturitni prace z fad
A. pedagogickych pracovnikd, ktefi svou odbornosti pokryvaji zvolenou problematiku,
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B. nebo odbornikl, ktefi nejsou v pracovné pravnim vztahu se Skolou, ktera pusobi
nebo pusobila v oblasti souvisejici s tématem maturitni prace, pficemz se doporucuje
v maximalni mozné mife vyuzit moznosti A.

6. Formalni pozadavky na maturitni praci

PAPIR, VAZBA
Pouziva se vyhradné bily papir formatu A4, jednostranna sazba, na vySku s vazbou vlevo.
Desky mohou byt téZ z barevného papiru.

Na svazani maturitni prace bude pouzita pevna vazba. Jedno vyhotoveni musi byt v barvé
cerné s pismem barvy zlaté.

ROZSAH PRACE
Rozsah prace je minimalné 20 normostran textu o 1800 znacich v€etné mezer (tzn. prace by
méla mit minimalné 36 000 znak( vCetné mezer).

VZHLED STRANKY

Okraje: nahote a dole 2,5 cm, vlevo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

Pismo: patkové pismo (napf. Times new roman), velikost 12, poznamky pod ¢arou 10.
text se zarovnava z obou stran do bloku

prvni fadek odstavce je odsazen tabulatorem nebo odsazenim prvniho fadku o 1,25 cm

ZVYRAZNENI

V celém textu prace musi byt dodrZzena jednotna graficka uprava. UvaZzlivé pouzivejte tu¢né
pismo, kurzivu, velikost pisma apod. NepouZivejte barevné zvyraznéni. Podtrhavani
pouzivejte vyhradné pro oznaceni hypertextovych odkazu.

KAPITOLY

VSechny hlavni kapitoly se sazeji vzdy od nové strany.

Nadpisy kapitol se sazeji vétSim pismem, do tfeti rovné tuéné. Nadpisy do ¢tvrté urovné se
Cisluji desetinnym systémem a uvadéji se pred textem na samostatném radku. Nadpis paté
urovné se jiz necisluje a neodsazuje. Pro vSechny nadpisy se pouZiva stejny druh pisma. Za
nadpisy se nepiSe teCka. RGzné urovné nadpisG mohou mit jednotnou velikost, nebot
uroven je definovana pravé Cislovanim.

1 HISTORICKY VYVOJ OBRNENYCH VOZIDEL
1.1 Tanky 1. svétové valky

1.2 Tanky 2. svétové valky

1.3 Moderni tanky

1.3.1 Sovétské a ruské provenience

1.3.1.1 Modely vychazejici z konceptu T-34

Nadpisy se zarovnavaji doleva bez odsazeni prvniho fadku.
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CITACE

VSechny cizi mySlenky musi byt fadné odcitovany, napf. pomoci poznamek pod ¢arou!!!

Doslovné prevzaty text musi byt navic v uvozovkach (,...“) nebo kurzivou.

Pro generovani zdroju je vhodné pouzit generator zdroju (citaci): www.citace.com

Holman, Robert. Dé&jiny ekonomického mySleni. 3. vydani. Praha: C. H. Beck, 2005.
Beckovy ekonomické ucebnice. ISBN 80-7179-380-9.

Westcom. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26]. Dostupné z:
http://www.webnode.cz/o-nas

OBRAZOVE PRILOHY

A. VSechny obrazové prilohy v textu (obrazky, fotografie, skici) musi mit popisek a
komentar (napf. Obr. 1 Tank T-34, Graf 1, Tab. 1).

B. Obrazova pfiloha mlze byt soucasti textu nebo muze byt umisténa na konci prace
jako pfiloha (tzn. az za zavérem).

C. Na konci prace musi byt seznam obrazovych pfiloh v€etné uvedeného zdroje.

7. Rozvrzeni prace

0. STRANA - desky
Uvadi se zde nazev a adresa skoly, nazev a typ prace, misto a rok vyhotoveni, jméno autora
a jméno vedouciho prace. Tato strana neni €islovana ani zapoc&tena do Cislovani stran.

TITULNi STRANA
Titulni strana — nazev prace vel. 28, ostatni text vel. 20

Monty School
Preschool, Elementary School and High School

Glic
ST
o

Jméno Piijmeni
Nazev prace

Maturitni prace

Ostrava 2023

Vedouci prace:
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1. STRANA — PROHLASENI S VLASTNORUCNIM PODPISEM

v dolni poloviné stranky text: “Prohladuji, Ze jsem tuto praci vypracoval(a) samostatné a Ze
Jjsem uvedl(a) vSechny pouZité zdroje.”

Pod textem studentiv podpis a datum

Nize text: Vedouci maturitni prace

pod textem podpis vedouciho a datum

PRIPADNA 2. STRANA — PODEKOVANI
Pokud chcete, mlzete pfipojit podékovani osobam, které vam pfi vzniku prace pomahaly.
Podékovani mlzete umistit do spodni ¢asti stranky.

2./3. STRANA - ABSTRAKT

Redukovany text, ktery charakterizuje obsah dokumentu vystizné, pfehlednég, jasné stru¢né,
presné, objektivné a c¢tive. Abstrakt mize pouzivat textovych formulaci z referovaného
dokumentu, ale jako celek je formulovan noveé.

3./4. STRANA — OBSAH PRACE
Cislované nazvy kapitol a podkapitol s uvedenim cisla strany, jedna se o prvni €islovanou
stranu

uvoD

a) Nazev tématu — Cemu se budu vénovat?

b) Napady, jak si s ttmatem poradit? Jaké otazky jsem si k tématu kladl/a? Cil prace!!!

c) Inspiraéni zdroje — Cim jsem se inspiroval? Vé&noval se nékdo podobnému tématu =
zdroje a jejich hodnoceni!ll

d) Clenéni textu — Co &tenare &eka? (praci jsem rozdélil na..., v prvni kapitole se vénuiji...,
dale...)

STAT

a) Musi odpovidat tomu, co bylo fe€eno v uvodu.

b) VSechny cizi mySlenky musi byt fadné odcitovany pomoci poznamek pod c&arou!!!
Doslovné pfevzaty text musi byt navic v uvozovkach (,...“) nebo kurzivou.

c) Stat by méla obsahovat alespon tfi nosné myslenky.

Vv,

vyargumentovana) a nikoliv pouhy popis (to neni spravny cil).

ZAVER

a) Shrnuti vSech dosazenych vysledkl — K é¢emu jsem dospél.

b) Zhodnoceni

Postupu prace. (Jak jsem pracoval? Jak bych pracoval, kdybych seminarni praci psal
znovu?)

Cile (Podafilo se dosahnout toho, co jsem chtél/a?)

PFinosu (Co mi to dalo?)

c) Budoucnost — Budu se tématu vénovat i dale? Co se seminarni praci udélam?

RESUME v CIZiM JAZYCE
a) Shrnuti vSech dosazenych vysledkt — K ¢emu jsem dospél.
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b) Hodnoceni — Podafilo se dosahnout toho, co jsem chtél/a? Co mi to dalo?

SEZNAM POUZITE LITERATURY

V seznamu jsou uvedeny vSechny tisténé i elektronické zdroje, které byly pouzity pfi
zpracovani prace. V seznamu je nepripustné uvadét zdroje, které autor nepouZil, nebo
naopak vynechat zdroj, ze kterého autor Cerpal informace. Reference uvadéjte také dle
zminéné normy CSN ISO 690 (01 0197) s pfihlédnutim k pouzitému stylu citovani v textu.
Seznam literatury se fadi abecedné podle pfijmeni autora.

ZDROJE OBRAZOVYCH PRILOH
seznam obrazku veetné uvedeného zdroje.

8. Obhajoba zavére€né maturitni prace

Zak v obdobi mezi odevzdanim a obhajobou prace nema moznost jakkoliv ménit obsah
prace. K obhajobé si Zak pfipravi prezentaci v PowerPointu nebo jiném obdobném
programu. Pfiprava k obhajobé& maturitni prace trva 5 minut. Obhajoba maturitni prace trva
20 minut (10 minut vlastni obhajoba, 5 minut &teni posudkld od vedouciho a oponenta
maturitni prace, 5 minut prostor na otazky komise). U obhajoby mize mit zak v ruce
pisemnou oporu k nahlédnuti. Pro vykonani obhajoby bude mit kazdy zak k dispozici
maturitni praci, posudek vedouciho prace i oponenta (zajisti vedouci prace), vypocetni a
audiovizualni techniku (zajisti povéfeny pracovnik 3koly). Obhajoba prace probiha (kromé
ostatnich ¢lend komise) za ucasti vedouciho i oponenta prace, pokud neni ze strany
oponenta mozné, aby byl osobné pfitomen u obhajoby prace, vedouci prace pfecte jeho
posudek, hodnoceni a pfipadné dotazy pro zodpovézeni u obhajoby prace.

Obhajobou Zak prokazuje porozuméni dané problematice, prokazuje, Ze praci vykonal
samostatné za pouziti uvedenych zdrojii a prezentuje svuj tvar€i pfinos v feSené
problematice. Vlastni prezentace studenta bude trvat maximalné 10 minut.

V prezentaci student objasni:

cil prace,

jakym zpusobem ho realizoval (metodika, méfeni),

vysledky prace (naméfené hodnoty, zjisténa data),

porovna vysledky s puvodnimi pfedpoklady a poznatky z odborné literatury,
pfipadné pficiny odchylek.

Student musi bé&hem uréené doby zahrnout vSechny vySe uvedené c&asti obhajoby.
Jednotlivé Casti popisuje student jasné, logicky, spravné, struéné, prehledné&, nazorné a
hlasité. Student mlze i stru¢né shrnout pfehled problematiky (popsat pfehled literatury,
udélat teoreticky uvod), tato ¢ast by ale méla byt struéna a nesmi diky této Casti dojit k
omezeni & opomenuti nékteré z vySe uvedenych &asti obhajoby.

Ustni prezentace bude doplnéna poé&itadovou prezentaci v programu Microsoft Office
PowerPoint, kterou si student pfinese na pfenosném pamétovém mediu. DoporuCujeme si
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pocitaovou prezentaci radéji zalohovat a pfinést vice zplsoby. Béhem pfipravy student
pocitaCovou prezentaci nahraje do Skolniho pocitacCe, z kterého bude prezentace promitana.

Do vlastni prezentace maturitni komise nezasahuje, student prezentuje samostatné a
nemusi vyCerpat celych 10 minut. Vyjadreni k posudku Skolitele a oponenta trva maximailné
5 minut. Student muze reagovat na hodnoceni Skolitele a oponenta a musi zodpovédét
pfipadné dotazy uvedené v posudcich. V posledni €asti obhajoby student odpovida na
dotazy ¢lenu maturitni komise.

9. Kritéria pro hodnoceni zavére¢né maturitni prace

Hodnoceni provadi nezavisle vedouci maturitni prace, oponent a maturitni komise. Hodnoti
se:
A. Zpracovani maturitni prace (funkénost projektu, dodrzeni zadanych pravidel pro
vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti vedouci maturitni prace.
B. Zpracovani maturitni prace (funkénost projektu, dodrzeni zadanych pravidel pro
vypracovani, kvalita zpracovani) — hodnoti oponent.
C. Zpusob provedeni prezentace a odpovédi na otazky z posudkl a na otazky komise —
hodnoti maturitni komise.

Pokud zak maturitni praci neodevzda v terminu dle bodu 2) bez pisemné omluvy s
uvedenim vaznych divodi nebo pokud mu nebyla omluva uznana, posuzuje se, jako by
danou zkou$ku vykonal neuspésdné. Pokud se prokaze, Ze maturitni praci Zak nezpracoval
samostatné, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal neuspésné.

Pokud zak dostane z ¢asti A) a B) dvé znamky nedostatecné nebo znamku nedostate¢né
dostane z ¢asti C) bude celkové hodnoceni nedostatecné bez ohledu na vysledny pramér.

Znamku z obhajoby maturitni prace ur€uje maturitni komise hlasovanim.

Vyslednou znamku navrhuje vedouci maturitni prace. Maturitni praci hodnoti maturitni
komise. Pfi rovnosti hlast rozhoduje hlas pfedsedy zkuSebni komise.

Klasifikaci oznamuje pfedseda maturitni komise.

Posudek vedouciho prace i oponenta musi obsahovat hodnoceni maturitni prace ve formé
znamky. Dale vedouci prace i oponent pfipoji slovni vyjadfeni ke kazdé oblasti hodnoceni,
ve které Zak neziskal hodnoceni vyborné, tedy znamku 1.

Zak ma pravo znat posudek a hodnoceni vedouciho a oponenta prace nejméné 14 dni pred
terminem obhajoby své maturitni prace.

Posudek vedouciho prace a oponenta hodnoti formalni stranku prace a kvalitu zpracovani
jednotlivych &asti prace. Znamka v posudcich je ur€ena pfedevSim odbornou urovni prace,
spravnou strukturou, vhodnym pouZitim a vybérem odborné literatury a terminologie,
spravnymi a logicky navazujicimi formulacemi v teoretické i praktické ¢asti, vhodné zvolenou
metodikou prace, mnozZstvim a kvalitou provadénych vyzkum(, zpracovanim vysledkl a
vyvozenim objektivnich a srozumitelnych zavérd, formulaci cile prace, jeho souvislosti se
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zhodnocenim a zdlvodnénim vysledkd prace, originalitou, osobnim pfinosem ve
zpracovavané tematice a jazykovou urovni prace.

V obhajobé maturitni prace se pfedeviim hodnoti dodrzeni C¢asového limitu obhajoby,
uroven pocitaCové prezentace, logické a jasné vysvétleni cile prace, popis jeho realizace a
naplnéni, schopnost spravné popsat vysledky prace a porovnat je s plivodnimi pfedpoklady
a poznatky z odborné literatury, reakce a vyjadieni se k posudku vedouciho prace a
oponenta a vécné odpovédi na doplfujici otazky ¢lent maturitni komise.

10. Zpristupnéni a archivace dokumentace k maturitni
praci

Dokumentace k maturitni praci se archivuje v elektronické podobé po dobu 5 let, v tisténé
podobé pak u vedouciho prace a na sekretariatu Skoly po dobu 3 let. Prace v elektronické
podobé bude standardné k dispozici pouze vedoucimu prace. Prace v tisténé formé budou
Skole (pracovnikim s$koly) slouzit ke studijnim a vyukovym ucelim, stejné jako k propagaci
Skoly.
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